附件3：
[bookmark: _GoBack]安徽大学外国语水平考试报名使用指南


特别提醒：本指南分函授、业余和自学考试考生两部分，请考生根据自己身份按指南提示操作
一、函授、业余在籍学生报名指南
[bookmark: _Toc510539770]1.1.报名入口
请登录http://xwksbm.ahu.edu.cn ，在主页的右侧常用链接中点击“外国语水平考试报名”链接，跳转至外国语水平考试报名系统，报名系统首页如下
[image: ]
[bookmark: _Toc510539771]1.2.登录操作
点击上图中的右上角“登录”，跳转至登录页面
[image: ]
在上图登录页面中，分别输入报名人姓名和身份证号，并点击“登录”，跳转如下页面
[image: ]
[bookmark: _Toc510539772]1.3.报名操作
点击上图中的“报名大厅”，系统返回首页外国语水平考试报名入口
[image: ]
点击上图中的“外国语水平考试报名入口”，跳转至如下页面
[image: ]
选择上图中的考试日期并勾选 “我已阅读”前方框，自动弹出如下考试须知，请认真阅读考试须知

1.考试时间：2020年10月11日（周日）上午9:30-11:30
2.网络报名时间：2020年9月14日8:30至9月20日12:00时
3.成绩查询及打印：2020年11月2日至11月6日
4.本次考试没有资格限制和资格审核，缴费后不予退费，缴费前慎重考虑
5.具体要求请登陆安徽大学继续教育学院官网或教务系统查看报名通知


我已阅读






[bookmark: _Toc510539773]

1.4.信息填报
点击上图中的“我已阅读”，返回上面报名页面，并点击“立即报名”，跳转如下信息填报页面。
[image: ]
对于在籍学生只需填写准确的手机号码即可，其它信息均已自动填报
[bookmark: _Toc510539774]1.5.上传照片
完成上面的信息填报后单击“下一步”，跳转至上传照片页面
[image: ]
单击上图中的“+”号，系统自动弹出选择图片界面
[image: ]
点击“点击选择图片”，并选中证件照片
[image: ]
点击“开始上传”，系统自动弹出上传成功提示如下
[image: ]
点击“确认”，系统自动跳转如下页面
[image: ]
[bookmark: _Toc510539775]1.6.缴费操作
点击上图中的“下一步”，系统自动跳转至立即支付页面
[image: ]
点击“立即支付”，系统自动跳转至校园卡支付平台
[image: ]
点击选择支付方式下的“支付宝”按钮，跳转至第三方支付页面
[image: ]
打开手机上支付宝APP的扫一扫功能，对准页面上的支付宝二维码区域，手机弹出如下界面
[image: TFYK{2SA1WH}G()`SJXQTVT]


点击立即付款，输入支付密码并进行付款，完成付款后稍等片刻，系统自动跳转至我的订单页面
[image: ]
至此，外国语水平考试报名缴费工作已完成，持续登录系统关注照片审核进展。
1.7.缴费中断处理
在1.6缴费操作章节中，因各种原因导致未完成缴费操作的，可在30分钟内重新登录系统，进入我的订单，状态显示未支付
[image: ]
点击上图中的查看列下的放大镜，跳转至如下页面
[image: ]
点击预订中下面的“付款”，进入付款页面，按照提示完成支付操作即可（同1.6节相关内容）。对于超过30分钟仍未支付的订单，系统自动取消订单任务，报名者可以重新报名缴费即可。

[bookmark: _Toc510539776]1.8.照片审核
照片审核由工作人员后台完成，报名者只需关注审核结果即可。如果审核不通过，需要报名者及时重新上传照片。关注照片审核结果情况，需要报名者登录系统，查看订单详细
[image: ]
点击上图中的“我的订单”，跳转至如下页面
[image: ]
点击查看下的放大镜，跳转至如下页面
[image: ]
上图中，可以看到报名缴费进度进展情况，工作人员通过后台将照片审核通过后，再次查看我的订单时，进度状态会由照片审核推进至报名完成，如下图
[image: ]
[bookmark: _Toc510539777]1.9.重新上传照片
工作人员对报名者上传照片进行审核，审核不通过的，需要报名者重新上传照片。报名者登录系统后，进入我的订单页面，订单上的状态为审核不通过的必须由报名者重新上传照片，如下图。在下图中点击状态列中的“审核不通过”即可重新上传照片
[image: ]
点击“审核不通过”后，系统跳转至如下页面
[image: ]
点击“上传照片”，方法同上，完成照片上传后，关注工作人员照片审核进展情况即可。
1.10.准考证打印
系统管理员在报名结束后，统一生成准考证。报名人在准考证生成后，方可登陆打印准考证，首先登录报名系统首页如下
[image: ]
点击上图中的我的订单后，跳转至如下页面
[image: ]
点击上图中的查看准考证下方的放大镜后，显示如下
[image: ]
点击上图中的“打印准考证”按钮，显示如下
[image: ]
上图中可以点击右上角的下载或打印按钮，进行准考证下载或打印操作


二、自学考试考生报名指南
[bookmark: _Toc510539780]2.1.报名入口
同上1.1章节
[bookmark: _Toc510539781]2.2.注册操作
点击报名系统首页右上角的“登录”，系统跳转至如下页面
[image: ]
点击上图中右上角的“用户注册”，跳转至用户注册页面
[image: ]
填写真实无误的中文姓名、身份证号码和验证码后，点击“下一步”，提示注册成功
[image: ]
点击上图中的“现在去报名”，系统自动跳转至首页的报名页面
[bookmark: _Toc510539782]2.3.报名操作
同上1.3章节
[bookmark: _Toc510539783]2.4.信息填报
点击上图中的“我已阅读”，返回上面报名页面，并点击“立即报名”，跳转如下信息填报页面。
[image: ]
对于自学考试考生除了填写准确的手机号码外，还必须选择就读专业，报考语种是依据选择的就读专业自动填报，其它信息均已自动填报
[bookmark: _Toc510539784]2.5.上传照片
同上1.5章节
[bookmark: _Toc510539785]2.6.缴费操作
同上1.6章节
2.7. 缴费中断处理
同上1.7章节

[bookmark: _Toc510539786]2.8.照片审核
同上1.8章节
[bookmark: _Toc510539787]2.9.重新上传照片
同上1.9章节
2.10.准考证打印
[bookmark: _Toc510539788]同上1.10章节
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